C’ CCl FORMATION

! BEAUJOLAIS BUREAUTIQUE - INFOGRAPHIE

POWERPOINT DEBUTANT CREER ET ANIMER UN DIAPORAMA{{

FORMATION COLLECTIVE FORMATION INDIVIDUELLE / BINOME

DUREE 1JOUR (7 heures) DUREE 1JOUR (7 heures)
TARIF*  300€ TARIF*  B90 € soit 345 € £ '5nome
DATE 2021 11 mars 11 3 juin 1119 uil. 11 4 oct. DATE 2021 pates a programmer ensemble
* jetti & la TVA
@) . D) s e oo non essuett e
» Profil des participants » Objectifs » Méthode pédagogique
- Toute personne deésirant elaborer et + Créer rapidement vos supports de + Formation possible dans toutes les
exploiter des presentations de présentation de qualité professionnelle, versions du pack Office
documents a laide de Powerpoint tels que des transparents, diapositives - Travail sur des cas concrets directement
i . et diagrammes animes applicables en entreprise
> Pferequ's . * Donner plus dimpact a vos - Nombre limité de participants
. A,VO'r. une bonne prathue de . interventions et a vos reunions - Un ordinateur par personne
lenvironnement Windows (gestion des ) . L
dossiers et des fichiers) * Un support pedagogique remis a
chaque stagiaire
- Remise a chaque participant d'une
documentation
» PROGRAMME
1. Création de diapositives 4. Les modes d'affichage 6. Animer sa présentation
+ Choix de la mise en page * Le mode normal « Transitions entre diapositives
+ Mise en forme des diapositives -+ Le mode plan + Animations personnalisees
+ Fonds de diapos * Le mode trieuse « Imprimer son diaporama

* Le mode page de commentaire

2. Espaces réservés .
P + Le mode diaporama

+ Manipulation de textes
- Les puces 5. Enrichir une diapositive

* Insérer une image, forme automatique
* Arriére plan/premier plan

+ Groupes/dissocier

3. Mise en forme de diaporamas
- Utilisation d'un modele/theme de

conception
- Création d'un modéle/théme perso : les  Les Word Art
masques * Les tableaux Word

Cette offre de formation
est éligible a
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The Digital Skills Standard by ISOGRAD

» CONTACT : CHARLINE GILBERT

CCI Formation Beaujolais Campus Martelet - 92 rue Henri Depagneux - 69400 Limas - www.beaujolais-cci.com



