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PROGRAMME

Domaine de Formation

bureautique - infographie

POWERPOINT DÉBUTANT Créer et animer un diaporama

1. Création de diapositives
• Choix de la mise en page

• Mise en forme des diapositives

• Fonds de diapos

2. Espaces réservés
• Manipulation de textes

• Les puces

3. Mise en forme de diaporamas
• Utilisation d'un modèle/thème de

conception

• Création d'un modèle/thème perso : les
masques

4. Les modes d'affichage
• Le mode normal

• Le mode plan

• Le mode trieuse

• Le mode page de commentaire

• Le mode diaporama

5. Enrichir une diapositive
• Insérer une image, forme automatique

• Arrière plan/premier plan

• Groupes/dissocier

• Les Word Art

• Les tableaux Word

6. Animer sa présentation
• Transitions entre diapositives

• Animations personnalisées

• Imprimer son diaporama

                      DURÉE         1 JOUR (7 heures)                       DURÉE         1 JOUR (7 heures)

                      TARIF*         300 € 

DATE 2021 11 mars II 3 juin  II 19 juil. II 4 oct. DATE 2021 Dates à programmer ensemble

                      TARIF*         690 € soit 345 € 

Profil des participants 
• Toute personne désirant élaborer et

exploiter des présentations de
documents à l'aide de Powerpoint

Prérequis 
• Avoir une bonne pratique de

l'environnement Windows (gestion des
dossiers et des fichiers)

Objectifs 
• Créer rapidement vos supports de

présentation de qualité professionnelle,
tels que des transparents, diapositives
et diagrammes animés

• Donner plus d'impact à vos
interventions et à vos réunions

Méthode pédagogique 
• Formation possible dans toutes les

versions du pack Office

• Travail sur des cas concrets directement
applicables en entreprise

• Nombre limité de participants

• Un ordinateur par personne

• Un support pédagogique remis à
chaque stagiaire

• Remise à chaque participant d'une
documentation

Pour aller Plus loin 
• Powerpoint perfectionnement

offre tandem 
• 10% de remise pour l’achat de 2 formations
complémentaires

par personne 
en binôme 


