CCIl Formation FORMATION A DISTANCE y

@ CCl BEAUJOLAIS

}} EXERCER LE ROLE DE TUTEUR EN ENTREPRISE

FORMATION EN CLASSE VIRTUELLE FORMATION INDIVIDUELLE

DUREE 14 h (sur 4 demi-journées) DUREE 14 h (sur 4 demi-journées)

TARIF* 550 € nets TARIF* 1650 € nets

DATES A définir dés 3 participants DATES A convenir ensemble

*non assujetti a la TVA

» Profil des participants » Objectifs » Méthode pédagogique
Tout collaborateur amené a exercer la - Appréhender le contexte du tutorat et le - Diffusion d'une presentation pour faciliter
fonction de tuteur de facon occasionnelle role des différents acteurs le suivi
ou reguliere. - Organiser, accompagner et évaluer la « Interactivité visuelle et auditive

progression du tutoré
« Utilisation de sondage / quizz / tchat /

- Savoir assurer une formation au poste de tableau blanc

travail
+ Proactivite grace a des travaux diriges

4 Prérequis - Transmettre la culture d'entreprise et

. ) maintenir la motivation du tutoré
Pas de preé-requis

PROGRAMME

1. Clarifier le role et les 4. Savoir encourager et motiver 6. Passer de professionnel
responsabilites du tuteur + Savoir établir et entretenir la relation compétent a professionnel
+ Intégrer les missions et les objectifs + Savoir utiliser les signes de transmettant
du tuteur reconnaissance positifs et négatifs a
bon escient 7. Gérer l'alternance
2. Démarrer efficacement le tutorat * Mettre en place les indicateurs de
- L'environnement d'exercice, les 5. Organiser un parcours suivi et d'évaluation du parcours
outils, le cadre et les objectifs de professionnalisation - Evaluer l'apprentissage et la
Analyser un emploi et identifier les progression
3. Réussir l'accueil et l'intégration compeétences a transmettre
du tutore - Formuler les objectifs en cours 8. Gérer les situations difficiles
- Le contexte, l'information sur les d'apprentissage * Gérer des comportements
risques, la santé et inadaptes
la securité au travail - Savoir recadrer en cas de non

respect des regles

EQUIPEMENT INDISPENSABLE A LA FORMATION A DISTANCE

- UN ORDINATEUR PORTABLE OU FIXE

- UNE CONNEXION INTERNET (WIFI OU FILAIRE)
- DES HP OU UN CASQUE OU OREILLETTES

- UN MICRO (INTEGRE OU SEPARE)

- UNE WEBCAM INTEGREE OU SEPAREE

- UNE ADRESSE MAIL

P CONTACT: CHARLINE GILBERT Tel.: 04 74 62 95 89 c.gilbert@beaujolais.cci.fr




